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1. Место дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной программы

Дисциплина «Компьютеризация управленческой деятельности» (Б1.В.ОД.1) относится к вариативной части и является обязательной дисциплиной.
2. Цель и задачи дисциплины

Целью изучения дисциплины «Компьютеризация управленческой деятельности» является профессиональная подготовка в составе других дисциплин базовой части учебного плана в соответствии с требованиями, установленными федеральным государственным образовательным стандартом для формирования у выпускника общепрофессиональных и профессиональных компетенций, способствующих решению профессиональных задач в соответствии с видами профессиональной деятельности. Практической целью изучения дисциплины выступает приобретение студентами знаний, умений и навыков работы на персональном компьютере (ПК) для решения профессиональных задач в области экономики и менеджмента. Для достижения поставленных целей решаются следующие задачи:
- изучить содержание понятий «информация» и «информационные технологии»;
- рассмотреть классификации и функций прикладных информационных технологий управления;
- освоить программу разработки подготовки мультимедийных средств вывода управленческой информации (MS PowerPoint), текстовый процессор MS Word;
- научиться решать практические задачи производственного менеджмента с применением MS Excel;
- получить и закрепить умения и навыки работы в среде Интернет, включая работу с электронной почтой, получить навыки работы в средствах управления базами данных (СУБД MS Access).
3. Перечень планируемых результатов обучения по дисциплине

Изучение дисциплины направлено на формирование следующих компетенций:

ОК-6 - способность работать в коллективе, толерантно воспринимая социальные, этнические, конфессиональные и культурные различия,

ОПК-7 - способность решать стандартные задачи профессиональной деятельности на основе информационной и библиографической культуры с применением информационно-коммуникационных технологий и с учетом основных требований информационной безопасности,

ПК-11 - владение навыками анализа информации о функционировании системы внутреннего документооборота организации, ведения баз данных по различным показателям и формирования информационного обеспечения участников организационных проектов.

В результате освоения дисциплины обучающийся должен:
В результате освоения дисциплины обучающийся должен:

ЗНАТЬ:

- аппаратное и программное обеспечение современных ПК;

- стандартный состав офисных пакетов на примере Microsoft Office;

- возможности электронной таблицы Microsoft Excel;

УМЕТЬ:

- работать с офисным пакетом Microsoft Office;

- применять Microsoft Excel для решения профессиональных задач;

ВЛАДЕТЬ:

- навыками работы в среде Windows, с приложения Microsoft Office;

- навыками работы в Microsoft Excel для решения профессиональных задач.

4. Содержание и структура дисциплины
Информация и информационные системы

Состав и содержание информационных систем

Пакеты прикладных программ: Microsoft Office

Электронные таблицы MS Excel

Экономические информационные системы

Предметно-ориентированные информационные системы

Использование сети Интернет в экономике
5. Объем дисциплины и виды учебной работы

Объем дисциплины - 4 зачетные единицы (144 час), в том числе:
для очной формы обучения:
лекции - 18 час.
практические занятия - 36 час.
самостоятельная работа - 45 час.
контроль – 45 час.

форма контроля знаний - экзамен, курсовой проект
